
	

	*Harcama Birimi: SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

	Sıra No
	
Hassas Görev/ İş**
	***Görevin/İşin Yürütüldüğü Birim
	
****Sorumlu Birim Amiri
	Görevin/İşin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	

	1
	Harcama Yetkililiği işlemleri
	Yüksekokul Müdürlüğü
	Yüksekokul Müdürü
	1-İdari Para Cezası 
2-Kamu Zararı 
3-Personel ve
Paydaşların mağdur olması 
4-İtibar Kaybı 
5- Soruşturma

	2
	Gerçekleştirme Görevliliği işlemleri
	Yüksekokul Müdürlüğü
	Yüksekokul Sekreteri
	1-İdari Para Cezası 
2-Kamu Zararı 
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması 
4-İtibar Kaybı 
5-Soruşturma

	3
	Maaş, ek ders ve diğer kişi ödemeleri
	Yüksekokul Müdürlüğü
	İlgili Birim Personeli
	1-İdari Para Cezası
2-Kamu Zararı 
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması 
4-İtibar Kaybı

	4
	SGK İşlemleri
	Yüksekokul Müdürlüğü
	İlgili Birim Personeli
	1-İdari Para Cezası 
2-Kamu Zararı 
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması 
4-İtibar Kaybı

	5
	İcra işlemleri
	Yüksekokul Müdürlüğü
	İlgili Birim Personeli
	1-İdari Para Cezası 
2-Kamu Zararı 
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması 
4-İtibar Kaybı

	6
	Taşınır işlemleri takip ve konsolidesi
	Yüksekokul Müdürlüğü
	İlgili Birim Personeli
	1-Kamu Zararı 
2-İtibar Kaybı

	7
	Bütçe hazırlık işlemleri ve bütçe
uygulamaları
	Yüksekokul Müdürlüğü
	Yüksekokul Sekreteri
	1-İdari Para Cezası 
2-Personel ve Paydaşların
[bookmark: _GoBack]mağdur olması 
3-İtibar Kaybı

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	Hazırlayan
            Nail KORKMAZ          
         Yüksekokul Sekreteri 
	Onaylayan (Birim Amiri ) Dr. Öğr. Üyesi Fatma ÖZYALIN
Yüksekokul Müdürü
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* Bu bölüme, … Birim adı yazılacaktır.
** Bu bölümde, faaliyetlerin yürütülmesi amacıyla birim tarafından belirlenen hassas görev tanımlanacaktır.
*** Bu bölüme … Görevi yürüten Birim yazılacaktır.
****Sorumlu Birim Amiri yazılacaktır.
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